Programme de subvention provinciale du Conseil des archives du Nouveau Brunswick (CANB) 

Formulaire de demande 2011-2012
Consultez les lignes directrices du programme de subvention provinciale pour de plus amples renseignements sur les titres et les critères. 

A. Renseignements sur le requérant
Nom de l’organisme 


Désignation du projet 


Gestionnaire de projet 


Directeur de l’établissement (si le nom diffère de celui du gestionnaire de projet) 


Coordonnées du gestionnaire de projet 


B. Type de projet

Cochez l’un des choix suivants : 


1. Achat de matériel 

2. Classement et description

3. Préservation ou entretien des collections

4. Formation ou perfectionnement professionnel
C. Financement



1. Financement demandé (maximum de 5 000 $)
$
$



2. Contribution du requérant (argent + en nature)
$



3. Total des coûts du projet


            $

D. Proposition du projet
Vous devez répondre à chaque question dans la catégorie qui s'applique à votre demande. Joindre des pages au besoin.
i.
Achat de matériel


a.
Quel est l'équipement que vous désirez acheter? Fournir une description, une citation du vendeur, et les spécifications techniques.


b.
Quel est le but de cet équipement?


c.
Comment est-ce que cet équipement améliorera la capacité de votre Archives à remplir son mandat et / ou accomplir ses plans à long terme?

Lire la suite et cochez les cases pour montrer que vous comprenez les exigences:

□ Si cet achat concerne un projet de conservation, j'ai consulté la Service de conseil en préservation du CANB.

□ Je reconnais que je dois payer 50% du coût de cet équipement (cela pourrait inclure des contributions de partenaires ou d’autres organismes).

ii.
Classement et description


a.
Décrivez votre projet de classement et description, y compris des informations sur:



•
l'étendue de la matière à traiter; 



•
son/ses support(s); 



•
s'il existe un ordre originale; 



•
ses dates extérieures et prédominantes; 



•
combien les documents sont utiliser ou seront utiliser quand ils seront traités; 



•
pourquoi ces documents sont importants;



•
combien de temps il vous amène à réaliser ce projet et quelle est la base de ce calcul du temps;



•
et tout d’autre qui est pertinent.

b.
Quel est le but et les objectifs globaux de ce projet?

c.
Quelles sont les activités concernées et quel est le processus, étape-par-étape, que vous allez utiliser pour atteindre l'objectif?

d.
Quel(s) sera/seront le(s) produit(s)?

e.
Qui supervisera le projet et quelles sont ses qualifications?

f.
Qui va réaliser le projet et quelles sont ses qualifications?
iii.
Préservation ou entretien des collections

a.
Décrivez votre projet de préservation, y compris des informations sur:


•
l'étendue de la matière à traiter;



•
son/ses support(s); 



•
son état actuel; 



•
ses dates extérieures et prédominantes; 



•
pourquoi ces documents sont importants;


•
et tout d’autre qui est pertinent.

b.
Quel est le but et les objectifs globaux de ce projet?


c.
Quelles sont les activités concernées et quel est le processus, étape-par-étape, que vous allez utiliser pour atteindre l'objectif?


d.
Qui supervisera le projet et quelles sont ses qualifications? 


e.
Qui va réaliser le projet et quelles sont ses qualifications?


f.
Comment est-ce que ce projet de préservation s'adaptera à la situation actuelle de préservation dans votre institution et comment est-il pertinent au mandat de votre Archives et / ou vos plans à long terme?

g.
Ce projet est-il une recommandation d’évaluation de préservation ou de collection par le service de préservation du CANB ou d’un autre consultant?
Lire la suite et cochez la case pour montrer que vous comprenez les exigences:

□ Ce projet concerne la conservation, alors j'ai consulté la Service de conseil en préservation du CANB avant de soumettre cette demande.
iv.
Formation et perfectionnement professionnel
a.
Quel événement ou opportunité en formation / perfectionnement professionnel est-ce que vous désirez avoir financé et qui va y participer? 

b.
Comment est-ce que cet événement aidera le/la stagiaire afin de poursuivre mandat de votre Archives et / ou vos plans à long terme?
F. Partenaires
Décrivez ci-dessous toute aide ou collaboration à ce projet provenant d’autres sources. Assurez-vous d’inclure toute les contributions financières de sources externes qui doivent faire partie des ressources attribuées à ce projet par votre établissement (indiquées dans la section « Contribution du requérant » du budget). 

G. Budget
Dans le tableau ci-dessous, donnez les détails des éléments du budget à considérer pour ce projet. Sous le titre « Coûts ou dépenses », décrivez les types de dépenses qui sont prévues (p. ex. fournitures et matériel précis, salaires et traitements, dépenses de voyage, frais d’atelier). La somme demandée dans le cadre de la subvention provinciale pour chaque dépense distincte devrait être indiquée sous « Montant demandé ». Sous « Contribution du requérant », décrivez les contributions en argent et en nature (assurez-vous de préciser laquelle). Inscrivez la somme totale en dollars dans la colonne du « Total  global». 
	
	1
	2
	3

	Coûts ou dépenses
	Montant demandé
	Contribution du requérant 

En argent
En nature
	Total

	
	$
	$

$
	$

	
	$
	$

$
	$

	
	$
	$

$
	$

	
	$
	$

$
	$

	
	$
	$

$
	$

	
	$
	$

$
	$

	
	$
	$

$
	$


	Total global
	$
	$
	$


*Nota : Les sommes totales inscrites aux colonnes 1, 2 et 3 devraient correspondre aux montants précisés dans la section « Financement » ci-dessus (C1, C2 et C3 respectivement). 
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